INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 001/2026, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2026.
SUMULA: Dispde sobre os procedimentos para processamento das despesas decorrentes do
atendimento e abrigamento de vitimas de violéncia e da outras providéncias.

O Secretario Municipal de Administracao e Finangas ou equivalente do Municipio de Santa Isabel do
Ivai, no uso de suas atribuicoes legais e em conformidade com o Regimento Interno do Conselho
municipal de Gestdo para Atendimento a Vitimas de Violéncia,

RESOLVE:
Art. 12 - Regulamentar o fluxo para a solicitacao, autorizagao, liquidacao e pagamento das despesas
decorrentes do encaminhamento e abrigamento de vitimas de violéncia do Municipio de Santa Isabel
do Ivai em outras cidades, especialmente Paranavai e Umuarama.
Art. 292 - As despesas de que trata esta Instrugcao Normativa referem-se a:
I - Hospedagem da vitima em estabelecimento credenciado;
IT - Alimentacdo da vitima (almogo, janta, lanche) em estabelecimento credenciado;
III - Outras despesas essenciais e devidamente justificadas para o atendimento a vitima durante o
periodo de abrigamento, conforme andlise e aprovacao do Conselho Gestor Municipal (CGM).
Art. 32 - As despesas serao custeadas exclusivamente pelo Fundo Municipal para Atendimento a
Vitimas de Violéncia do Municipio de Santa Isabel do Ivai, mediante dotacao orgamentaria
especifica.
CAPITULO I - DA SOLICITACAO E AUTORIZACAO DA DESPESA
Art. 42 - A solicitacao de abrigamento e, consequentemente, das despesas de hospedagem e
alimentacao, sera iniciada pelo Conselho Gestor Municipal (CGM) de Santa Isabel do Ivai, apds
avaliacao da necessidade de afastamento da vitima ou colocagao de vitimas em lugar seguro (no
caso da vitima em situacao de Rua);
§ 12 - A decisdo de abrigamento em outra cidade devera ser aprovada por, no minimo, um dos
Conselheiros Municipais, por meio de mensagem de WhatsApp eletronica.
§ 22 - O CGM de plantao formalizara a decisao, registrando os fatos, anexando os documentos
pertinentes (BO, laudos médicos, relatério inicial de equipe multiprofissional) e a aprovagao
eletronica do Conselheiro Municipal ao processo eletronico do caso.
Art. 52 - Apos a aprovagao do Conselheiro Municipal, o CGM devera:
I - Contatar o estabelecimento credenciado (hotel, pousada, restaurante) em Paranavai ou
Umuarama para verificar a disponibilidade de vaga e condicoes de atendimento.
IT - Informar ao estabelecimento o nome da vitima (se for seguro), periodo de hospedagem/refeicoes,
e que a despesa sera custeada pelo Municipio de Santa Isabel do Ivai.
IIT - Obter do estabelecimento as informagdes necessarias para a emissao da nota fiscal ou
documento equivalente.
Art. 62 - A autorizacao para o empenho da despesa sera formalizada pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, ou equivalente, com base na comunicagcao do CGM e na urgéncia da
situacgao.
CAPITULO II - DA LIQUIDACAO E PAGAMENTO DA DESPESA
Art. 72 - A liquidagao da despesa ocorrera apos a prestacgao efetiva do servigo de hospedagem e/ou
alimentacao.
§ 12 - O estabelecimento credenciado devera emitir Nota Fiscal ou documento fiscal equivalente,
contendo a descricao dos servigcos prestados (didrias de hospedagem, nimero e tipo de refeicoes,
periodo), o nome da vitima (quando cabivel e seguro para os registros internos, sem divulgacao
externa), e o valor total devido.
§ 22 - A Nota Fiscal devera ser enderegada ao Fundo Municipal para Atendimento a Vitimas de
Violéncia, com o CNP]J do fundo, e ser encaminhada a Secretaria Municipal de Administracao e
Finangas ou equivalente, que a encaminhara para o setor de contabilidade.
Art. 82 - O setor de contabilidade/tesouraria do Municipio, em conjunto com o responsavel da
Secretaria Municipal de Administracao e Finangas ou equivalente, procedera a conferéncia da Nota
Fiscal com os registros do processo eletronico do caso, verificando a conformidade dos servigos



prestados com o periodo e os valores acordados.
§ 19 - Havendo conformidade, serd emitida a nota de empenho, com rubrica or¢gamentéria propria
destinada ao Fundo Municipal para Atendimento a Vitimas de Violéncia.
§ 22 - O processo eletronico do caso devera conter todos os documentos comprobatorios, incluindo a
Nota Fiscal, a nota de empenho, os relatdrios de atendimento e a aprovagao do Conselho Municipal.
Art. 92 - O pagamento ao prestador de servico (estabelecimento credenciado) sera realizado pela
Tesouraria do Municipio de Santa Isabel do Ivai, apds a regular liquidagdo da nota de empenho,
observando os prazos legais e contratuais.
Paragrafo unico. O pagamento sera efetuado diretamente do Fundo Municipal para Atendimento a
Vitimas de Violéncia.
CAPITULO III - DA PRESTACAO DE CONTAS E FISCALIZACAO
Art. 10. A Secretaria Municipal de Administracdao e Finangas ou equivalente e a Tesouraria
Municipal deverao manter registros detalhados de todas as despesas realizadas com o Fundo
Municipal para Atendimento a Vitimas de Violéncia, disponibilizando-os para fins de auditoria
interna e externa.
Art. 11. A fiscalizacdo da aplicagdo dos recursos e da conformidade dos procedimentos sera
realizada pelo Conselho Municipal e pelos 6rgaos de controle interno e externo do Municipio.
CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 12. Os casos omissos e as duvidas de interpretacao desta Instrucao Normativa serao dirimidos
pela Secretaria Municipal de Administracao e Financas ou equivalente, em articulagcdo com o
Conselho Municipal de Gestao.
Art. 13. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Edificio da Prefeitura Municipal de Santa Isabel do Ivai, Estado do Parand, aos 09 dias do més de
fevereiro de 2026.
(Assinado Digitalmente)
ALEX DE ANDRADE CATINI
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